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1. Objetivos.

2. Riesgo.

3. Siniestro.

4. Catastrofe

5. Documentacioén con riesgo sanitario y siniestrada.

6. Requerimientos para reportar un siniestro.

7. Concepto de Conservacion de acuerdo con la Ley General de Archivos 2018.
8. Conceptos basicos para la salvaguarda documental.

9. Conceptos basicos.

10. Elementos de identificacion de riesgos y factores de deterioros.
1. Conclusiones.
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Identificacion de conceptos basicos.

Identificar los diferentes siniestros que pueden ocurrir
en los archivos.

Conocer los requerimientos para reportar un siniestro.

Comprender |la importancia y relevancia de Ia
conservacion aplicada como una herramienta de
Implementacion y prevenciéon en los archivos.
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2.7.1 Espacios y
areas especiales.

2. Riesgo
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Riesgo (Posibilidad):

% Es un evento incierto, una situacion de peligro y
vulnerabilidad la cual puede causar diversos grados de
pérdida o efectos negativos.

: . Temperatura y

Delincuencia
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3. Siniestro
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Riesgo (Posibilidad): ./ MEXICO =

< Es un evento donde ocurre la destruccidon fortuita o
pérdida importante de la materialidad. Esta ligado a los
danos derivados de los FACTORES.

Inundacidn

/

Biodeterioro

Incendio

/
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4. Catastrofe
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% Suceso desafortunado que altera gravemente el orden
regular de la sociedad y su entorno; por su magnitud
genera un alto numero de victimas y dafnos severos.

Huracan Alex 2010, Nuevo Leén.
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5. Documentacion con
rlesgo sanitarioy
siniestrada.

Documentacion
con riesgo
sanitario:

s Aquella que ha sido

objeto de
contaminacion a causa
de agentes bioldgicos

o) quimicos que
pongan en riesgo la
salud de un

determinado grupo de
personas.
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Documentacion
siniestrada:

s Aquella que ha sufrido
un dano, destruccion,
total o parcial a causa
de eventos fortuitos o
iIntencionales.
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6. Requerimientos para
reportar un siniestro

Documentacidn con
Riesgo Sanitario

Documentacion
Siniestrada
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Documentacion

Contable Original

1. Dhicha de ntflicacidn de bechos

1. Ofchs de nodilicacshn de Rachos

1. Do de ralificackn de hadhos

2 Copas del geip e hechas leyasriads
ante el Ministerio Puolco

I, Coms del gris de hechos leyanbsds
& gl M nister Puablico

2. Copis del scia de Fechos evantsda
anbs o Mimibsterio Paoblico

X Acta sdmenistratsa de ia
dependenca con la firma aartdgrafa
del resentamte  ded o de
Control _Interno_ y  del ttular o

titwlares de las drpas productoras o
responsabie ded =chive dorde

oourred el sinkestra ademds de la
firmma del repsesentante del &rea de

proteccidn civil de la dependenda o
enticad

3. Acta administratrea de i
dependencia con b firma autSgrafs
ded e cvtante  del no _de

Controd _imternss v del  titulas o
titulares de las dreas productoras o
responsahie  del  anchieso  donde
acurrig el siniestra.

4. MActa  administrativa di=  ia
dependencia con la firma awtdgrata
del represertante del Grgano de
Control _intermo y  del  titslar o
titukares de las dreas produsctoras o
respansable del  archivo  donde
pcurric: el sniestra.

4. Fatografiss nitidas de &
documentackin sniestrada can
zollos ongnales y firmas autégrafas
de gukenes partciparon en el acta de
I Inststustitn

4. Fotografias nitidas de la
documentacitn siniestrads con
sellos ariginales vy firmas autdgrafas
de guienes participeran en ef acta de
L iresbrbadcm

4. Fotografias nitidas de la
docusmentacicn sinlestrada con
sellos ariginales y firmas avtagratas
de quierss partidparon en el acta de
la mstitucsdn

. inventario documental gue
describa las series reporiadas como
siniestradas

5. Inverntano documental gue
describa las seres reportadas como
siniestradas

5. Imrentaria document=ad que
describa las series repartadas cama
sindestradas

6. Marificar & la Unkdad de
Contabilidsd Gubernamental de la
Secretaria e Haciernda v Crécso
Pufaliod, v ef indomme efaborado por
la Unidad deberd remitirze al
Archireo Gereral de L Maodn, asi
ooma los ireentarios de dichaos
archiwas cantables, mismos gue
deherin ser imegrados como Snaeo
en el Hcta Gdministrativa, v serdan
elaborados por separado de los
archreas afminstratieos (Resisar
Marma Corfabie].
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ARTICULOS CONCEPTOS

* LGA Articulo 4 Fraccion Conservacion de Archivos: Al conjunto de
XVIII procedimientos y medidas destinados a asegurar la
fisicas de los

documentos en papel y la preservacion de los
men igitales a largo plazo.

+ LGAArticulo 5 Fraccionl Conservacion: Adoptar las medidas de  indole
técnica, administrativa, ambiental y tecnoldgica, para
la adecuada preservacion de los documentos de

archivo.
LGA CAPITULO Il DE LA
CONSERVACION
Articulo 60 al 63
* LGA Articulo 116 Actuar con dolo, negligencia en la ejecucion de
Fraccion Il medidas de indole técnica, administrativa, ambiental
(Infracciones) o tecnolégica, para la conservacion de los archivos.
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Preservacién: Servicios vy
acciones de caracter teodrico
administrativo para
prolongar su permanenciay
consulta.

Ejemplos:

Diagnostico,
capacitacion, gestion de
presupuestos, costos,
mision y vision a futuro.

Conservacién: Conjunto de
medidas y acciones dirigidas a
proteger y prolongar la vida
material de los documentos
mediante la intervenciéon en el
entorno inmediato, estas son
indirectas al acervo para
minimizar futuros deterioros o
pérdidas.

Ejemplos: Control del medio
ambiente, Control de plagas,
Control de [luminacion,
Seguridad del acervo,
Mantenimiento del edificio,
Manipulacion, etc.

Conservacién Curativa: Es la
intervencion manual llevada a
cabo con conocimientos
previos para minimizar danos
y/o estabilizar la
documentacion.

Ejemplos: Limpieza,
elaboracion de contenedores,
uniony refuerzos, refuerzo de
estructuras, etc.

GOBIERNO DE % ARCHIVE
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Restauracién:
de acciones aplicadas
directamente sobre la
documentacién con la
finalidad de recuperar
valores estéticos y
funcionales.

Conjunto

Ejemplos:
laminados,
de color, etc.

Lavados,
reintegracion

]'i_!l.'l.'l el
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Los archivos y las
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LA CONSERVACION ES UNA
OBLIGACION, EN CAMBIO LA
RESTAURACION ES UNA OPCION.
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9. Conceptos basicos

DETERIORO

Todos los materiales que integran los
documentos  sufren con el tiempo
modificaciones que alteran sus caracteristicas
originales. Cuando estas alteraciones suponen
un riesgo para la estabilidad fisica y/o
quimica. Se manifiesta en distintos niveles.
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Analisis realizado para determinar cualquier
situacion con la finalidad de adquirir
conocimiento del panorama de los factores
que influyen, con el fin de realizar una
estrategia y planeacion para minimizar el
impacto futuro.
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{ 1. Regioén }
11. Elementos de

identificacion de {7. Documentoﬂ { 2. sitio J
riesgos y factores de ylo soportes

deterioros.

6. Guardas
(Cajas, folders 3. Edificio
y/o
4. Depésito (Lugar
5. Mobiliario donde se guarda la _
(Estanteria) documentacién) P @2 PIE}?E“S
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Los archivos y las
catastrofes Ejemplos visuales:
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Los archivos y las

CataStrOfeS % Conocer el contexto de cada region y localidad, no solo
por la diversidad geografica sino por la legislacion local
gue a cada uno concierne y las particularidades que
pueden hacer imposible la implementacion de estas
accionesy seguimiento pertinente.

s Generar conciencia de los siniestros para asumir las
dimensiones de lo que implica si llegara a ocurrir en el
archivo y la trascendencia de la llegada de Ia
documentacion al archivo histérico para generar un
amplio conocimiento de las instituciones

s A partir de la gestion de riesgos se puede generar
elementos que impacten en la administracion de
archivos con la finalidad de preservar la memoria
institucional.
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ANGELICA MANRIQUE OROPEZA.

Jefa del Departamento de Archivo Institucional y
Gestion de Riesgos.

Teléfono: 55 51 33 99 00 ext. 19428
Correo Electronico: amanrique@agn.gob.mx
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