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1. Identificación de conceptos básicos.

2. Identificar los diferentes siniestros que pueden ocurrir
en los archivos.

3. Conocer los requerimientos para reportar un siniestro.

4. Comprender la importancia y relevancia de la
conservación aplicada como una herramienta de
implementación y prevención en los archivos.

Los archivos y las 
catástrofes 

1. Objetivos



2.7.1 Espacios y 

áreas especiales. � Es un evento incierto, una situación de peligro y
vulnerabilidad la cual puede causar diversos grados de
pérdida o efectos negativos.

Riesgo (Posibilidad):

2. Riesgo



Los archivos y las 

catástrofes � Es un evento donde ocurre la destrucción fortuita o
pérdida importante de la materialidad. Esta ligado a los
daños derivados de los FACTORES.

Riesgo (Posibilidad):

3. Siniestro
Inundación

Incendio

Sismo

Biodeterioro



Los archivos y las 

catástrofes � Suceso desafortunado que altera gravemente el orden
regular de la sociedad y su entorno; por su magnitud
genera un alto número de víctimas y daños severos.

Catástrofe:

4. Catástrofe

Huracán Alex 2010, Nuevo León.
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� Aquella que ha sido
objeto de
contaminación a causa
de agentes biológicos
o químicos que
pongan en riesgo la
salud de un
determinado grupo de
personas.

Documentación

con riesgo

sanitario:

5. Documentación con 
riesgo sanitario y 
siniestrada.

Documentación

siniestrada:

� Aquella que ha sufrido
un daño, destrucción,
total o parcial a causa
de eventos fortuitos o
intencionales.
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6. Requerimientos para 
reportar un siniestro
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ARTÍCULOS CONCEPTOS

• LGA Artículo 4 Fracción
XVIII

Conservación de Archivos: Al conjunto de
procedimientos y medidas destinados a asegurar la
preservación de alteraciones físicas de los
documentos en papel y la preservación de los
documentos digitales a largo plazo.

• LGAArtículo 5 Fracción I Conservación: Adoptar las medidas de índole
técnica, administrativa, ambiental y tecnológica, para
la adecuada preservación de los documentos de
archivo.

LGACAPITULO II DE LA
CONSERVACIÓN

Artículo 60 al 63

• LGAArtículo 116
Fracción II  
(Infracciones)

Actuar con dolo, negligencia en la ejecución de
medidas de índole técnica, administrativa, ambiental
o tecnológica, para la conservación de los archivos.

7. Concepto de 
acuerdo con la Ley 
General de Archivos 
2018.



8. Conceptos básicos para la salvaguarda
documental

Preservación: Servicios y
acciones de carácter teórico
administrativo para
prolongar su permanencia y
consulta.

Ejemplos: Diagnóstico,

capacitación, gestión de

presupuestos, costos,

misión y visión a futuro.

Conservación: Conjunto de
medidas y acciones dirigidas a
proteger y prolongar la vida
material de los documentos
mediante la intervención en el
entorno inmediato, estas son
indirectas al acervo para
minimizar futuros deterioros o
pérdidas.

Ejemplos: Control del medio
ambiente, Control de plagas,
Control de Iluminación,
Seguridad del acervo,
Mantenimiento del edificio,
Manipulación, etc.

Conservación Curativa: Es la
intervención manual llevada a
cabo con conocimientos
previos para minimizar daños
y/o estabilizar la
documentación.

Ejemplos: Limpieza, 
elaboración de  contenedores, 
unión y refuerzos, refuerzo de  
estructuras, etc.

Restauración: Conjunto
de acciones aplicadas
directamente sobre la
documentación con la
finalidad de recuperar
valores estéticos y
funcionales.

Ejemplos: Lavados,
laminados, reintegración
de color, etc.
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LA CONSERVACIÓN ES UNA 
OBLIGACIÓN, EN CAMBIO LA 

RESTAURACIÓN ES UNA OPCIÓN.
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9. Conceptos básicos 
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10. Conceptos básicos 
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11. Elementos de 
identificación de 
riesgos y factores de 
deterioros.

1. Región

2. Sitio
7. Documentos  
y/o soportes

3. Edificio

4. Depósito (Lugar  
donde se guarda la
documentación)

5. Mobiliario  
(Estantería)

6. Guardas
(Cajas, folders 

y/o
sobres)
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.

Ejemplos visuales:
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catástrofes � Conocer el contexto de cada región y localidad, no solo
por la diversidad geográfica sino por la legislación local
que a cada uno concierne y las particularidades que
pueden hacer imposible la implementación de estas
acciones y seguimiento pertinente.

� Generar conciencia de los siniestros para asumir las
dimensiones de lo que implica si llegará a ocurrir en el
archivo y la trascendencia de la llegada de la
documentación al archivo histórico para generar un
amplio conocimiento de las instituciones

� A partir de la gestión de riesgos se puede generar
elementos que impacten en la administración de
archivos con la finalidad de preservar la memoria
institucional.

12. Conclusiones
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